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1. O01mme MoJI0KeHU

1.1. byxrantepus MHWuctutyra (mamee - OyXxraatepusi) SIBJISETCS CaMOCTOSITEIBHBIM
CTPYKTYPHBIM TioApazaeiieaneM O0pa3oBaTeIbHON aBTOHOMHOW HEKOMMEPUYECKON OpTraHU3alluu
BeIcIIer0  OOpazoBaHusl «MOCKOBCKMH  OTKPBITBIH ~HMHCTHTYT» (mamee - HHCTUTYT),
OCYIIECTBIISIONINM OPTaHU3AIUI0 OYXTaITEPCKOM, SKOHOMHYECKOU U KaJPOBOM pabOTHI.

1.2. CrpykTypa ¥ INTaTHOE paclucaHue OyXraaTepuu  YTBEPXKAAIOTCS  MPUKA30M
WCIIOJIHUTENIBHOTO aupekropa MHcTuryTa.

1.3. byxrantepuio  BO3IVIAaBIsIET  [JIAaBHBIA  Oyxraiarep,  KOTOpPbIM  MOAYUHSETCS
UCHIONHUTENbHOMY aupektopy MHWuctutyra. CoTpynHuku OyXraaTtepud Ha3HaudaloTcs Ha
JOJDKHOCTH M OCBOOOXKAAIOTCSA OT JIOJDKHOCTEH MPHUKAa30M HCHOJHUTENBHOTO AMPEKTOpa
Nuctutryta. B orcyrcTBHe riaBHOTO Oyxrairepa oOmiee PpPYKOBOJICTBO —Oyxrajirepuei
OCYIIECTBIISIET €r0 3aMECTUTEIb, WJIM JIUIO, HA3HAYEHHOE IPUKA30M HCIIOJIHUTEIBHOIO
JTUPEKTOpa M0 MPECTaBICHHUIO TJIaBHOTO OyXranrepa.

1.4. byxrantepuss B cBoeil paboTe pyKOBOACTByeTcs 3akoHamu Poccuiickoit deneparyu,
MOCTAHOBJICHUSIMU U pacniopstkeHusiMu [IpaButensctBa Poccuiickoit denepanuu, MpaBOBbIMU U
HOPMAaTHBHBIMU aKTaMH OPTaHOB ylpasieHus oOpasoBanueMm Poccuiickoii denepannu, YcraBom
WHcTuTyTa, nOpUKa3aMM M PaCHOPSIKEHHUSMH HCIOIHUTENIBHOrO AupekTopa MHcTuTyta,
HacToAMM [lonoxxeHueM.

1.5. OOs3aHHOCTH W TMpaBa COTPYJAHHKOB OyXTaldTEpHH OMPEICIAIOTCS IOKHOCTHBIMU
MHCTPYKLHUSMH.

2. OcHoBHbIE 32124 OyXraJTepun

2.1.  Opranuzanus OyXraJTepcKoro yuera, 5KOHOMUYECKOH U KaapoBoi paboTsl MHCTUTYTA.
2.2. Bueapenwue OrOKETHPOBAaHMS, KaK KaUeCTBEHHOTO HHCTPYMEHTA COBPEMEHHOM CHUCTEMBI
yrpaBieHUsT (PUHAHCOBO-XO3SUCTBEHHOW JAedaTenbHOCTH MHCTUTYTa, B LENSIX TOBBIIICHUS
SKOHOMMUECKOI 0e30macHOCTH OU3HEeca.

2.3. AnHanu3 5KOHOMHYECKHX pe3ylbTaToOB AesTeapHOCTH VHCTUTYTA.

2.4.  VYwuyactue B pa3paboTke crpaTeruu MHCTUTYTA C 1ENbI0 afanTallid €ro JACSITEIbHOCTH U
CUCTEMBI yIPaBJICHHS K U3MEHSIOIUMCS YCIOBHIM PhIHKA 00Pa30BaTEIbHBIX YCIYT, BHEIIHUM U
BHYTPEHHUM COLIMATbHO-OKOHOMUYECKUM (aKTOpaM.

3. OcHoBHbIE QYHKIIUU OyXTajJTepuu

3.1. OOpaboTka TEPBUYHBIX OYXTAITEPCKUX TOKYMEHTOB, AaBTOMATH3MPOBAHHBINA yUeT
NEPBUYHON OyXTraJlTepcKoil JOKYMEHTAIMH, COCTABICHUE U cAaya OyXraJaTepcKoil OTYETHOCTH B
cooTBeTCTBHUE C TpeboBaHusmu [1BY.

3.2.  CocraBnenue OlO/pKeTa TEKYHIMX JOXOJOB M PACXOAOB JUIsI KOHTPOJIS M aHalu3a
s dexTuBHOCTH (PHUHAHCOBO-XO3AUCTBEHHOM JIeATeILHOCTH MHCTHTYTA.

3.3.  CocraBieHue 0roKeTa akTUBOB M MCTOYHHUKOB JUISI KOHTPOJIL U aHajdu3a (GUHAHCOBOTO
COCTOSIHHSI, TUIATEKECITOCOOHOCTH U (PMHAHCOBOM ycTOWYMBOCTH MHCTHTYTA.

3.4. PaspaboTka M COCTaBlIeHHE IUIAHOBBIX CMET Ha OOydYeHHE CTYAEHTOB IO pa3HbIM
CTPYKTYpPHBIM NoAapazfieneHusm MHucruryra.

3.5. CoBMecCTHO C pPYKOBOOUTENSIMH JApPYrHX CTPYKTYpHBIX Hoapasnenenuii WHctutyra
y4acTBOBaTh B pa3padOTKe MaTepHalbHBIX U TPYIOBBIX 3aTPaT, MPOEKTOB IIEH Ha IUIaTHBIE
oOpa3oBaTenbHbIe yCIyru MHCTUTYTaA C yU€TOM CHpOCa U MPEATIOKCHHUS.

3.6. Opranumzanms ydera (UHAHCOBBIX IOCTYIUIGHHH OT O0OydYarommuxcsi 3a oOydeHHe B
COOTBETCTBHUE C JJOTOBOPHBIMU (DMHAHCOBBIMU 0053aTEILCTBAMH OOYHYAIOLIUXCS TIO PA3IUYHBIM
00pa3oBaTebHBIM IPOTrpaMMaM.

3.7. OpraHuzanus KaJpoBOTO y4yeTa aJIMUHUCTPATUBHO-YIPABIEHYECKOTO U MpodeccopcKo-
IpenoaaBaTeNbCcKoro cocrapa MHCTUTYyTA.



3.8.  OpraHuzanus NOArOTOBKU U pacueT 3apabO0THOM MIaThl COTPYIHUKOB MHCTUTYTA.
3.9. lTloaroroBka M cladya OTYETOB B TOCYAApPCTBEHHOE CTAaTUCTHYECKOE YIIPABICHHE IO
YHCJICHHOCTH, 3apa0OTHOM TUIaTe U ABM)KEHHIO paOOTHHUKOB.

4. B3anMooTHOIIIEHHUA U CBA3H

4.1.  byxrantepus B3auMOJEHCTBYET C APYTUMHU CTPYKTYpPHBIMU NOJipa3aeneHusmMu MHcTuTyTa
IIPY PEIICHNUHN BO3JI0KCHHBIX HA HEe 3aa4.

4.2.  byxrantepus NoijaepKUBaeT CBA3b CO CTOPOHHUMH OpPTraHU3alMsIMM U JIMLAMHU, Y4acTHE
KOTOPBIX HEOOXOAMMO ISl peasln3alluy ee 1enel, 3a1ad 1 QyHKIui.

5. KomnereHunus riiaBHoro oyxrajarepa

5.1. OcymectBusier o0mee pPyKOBOJACTBO  JEATEIBHOCTBIO  OyXraaTepuu W HEceT
MEPCOHAITBHYIO OTBETCTBEHHOCTH 32 HAJIJIE)KAIIee BBHITOJHEHNUE BO3JIOKECHHBIX Ha OYXTalnTepuio
3ama4 U QyHKIIAN.

5.2.  Pacmpenensier O0O0S3aHHOCTH MEXIY COTPYIHUKAMH OYyXTaJTepuUu, OCYIIECTBIISAET
KOHTPOJIb COOJIOACHUS OXpaHbl TpyAa, TPYAOBON ITUCHUIUIMHBL, COOJIIOJIEHUS TEXHUKU
0€30MMacHOCTH, MPOU3BOJACTBEHHON CaHUTApUH, TPOTUBOTIOKAPHBIX Mep U [IpaBui BHyTpEeHHETO
pacrnopsiika B CTpYKTypHOM mojapaznenenuu Mucturyra.

5.3. PazpabareiBaeT TpEUIOKECHHS 1O COBEPIICHCTBOBAHUIO OpraHW3alui  paboThI
Oyxranrepuu, o0paboTKe OyXraaTepcKoil, SKOHOMUUECKOU U KaJpOoBOi HHGOPMAIIHH.

5.4. Pa3zpabaTeiBaeT JOKHOCTHBIC HMHCTPYKIIUU COTPYTHUKOB OyXTaITepUH.

5.5. BHocuT Ha paccMoTpeHue pykoBojcTBa HWMHCTUTyTa MNpenokKeHUus MO BOIpOcaM
COBEPIIICHCTBOBAHUS JIESATEIILHOCTH OyXTalITepPHH.

5.6. OOecrieunBaer 1OAOOp, PACCTAHOBKY M TIOBBIINICHUE KBATU(DHUKAIUA COTPYAHUKOB
OyxrajnTepuu.

5.7. W3paer, B paMKax CBOEH KOMIETEHIIUH PACTIOPSIKEHUS, 00s13aTeIbHbIE I WCIIOTHEHUS
coTpynHukamu Oyxrantepuu. [loAamuchiBaeT ciykeOHBbIE JOKYMEHTHI B TIpelelax CBOeH
KOMIETEHIIUH.

5.8. IlpuauMaer ydacTde B TMOATOTOBKE JIOKYMEHTOB, pa3padaThIBa€MbIX JAPYTUMHU
nonpaszaenenusmMu MHcturyTa.

5.9. 3BampammBaeT OT CTPYKTYpHBIX TOJpa3AelieHU CBEIEHUs, HEOOXOAUMBIE IS
BBITIOJTHEHHUS 3371a4 ¥ PYHKITUN OyXTaJITepuu.

5.10. VYuacTByeT B TMOCTaHOBKE 3aJad MpPU TPOCKTUPOBAHWU AaABTOMATHU3HPOBAHHBIX U
WH()OPMAITMOHHBIX CUCTEM, CBA3AHHBIX ¢ (DYHKIMAMU OyXTaJITEPHUH.

5.11. Ob6ecneunBaeT COXpaHHOCTh UMYIIECTBA H 000PYI0BaHUS, IEPEAAHHOTO OyXTaJITepUH.
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