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Содержание:

1. Организационный этап (инструктаж по проведению практики).
2. Подготовительный этап (изучение организационной структуры объекта практики и особенностей деятельности выбранного предприятия).
3. Исследовательский этап (сбор информации об объекте практики и анализ содержания источников информации по практике).
4. Проектный этап (практическая работа).
5. Аналитический этап (обработка и анализ полученной информации об объекте практики, предложения и рекомендации).
6. Отчетный этап (заполненные формы отчетности, документы, схемы, графики и прочее).































Структура отчета:

Введение
1. Характеристика базы практики, роль и место подразделения, в котором работал практикант в общей структуре организации, объем выполняемых подразделением работ и услуг в общем объеме операций и т.д.
2. Основная часть 
Выполняется в соответствии с индивидуальным планом работы по соответствующему профессиональному модулю.
3. Заключение
Выводы и предложения. Необходимо разработать конкретные предложения по усовершенствованию организации работы базы практики в рамках соответствующего профессионального модуля, что, по сути, становится итогом пройденной практики. При этом сравниваются результаты теоретического обучения с наблюдениями и выводами по работе в конкретной организации.
4. Приложения
Документальное подтверждение отдельных разделов, положений отчета (заполненные формы отчетности, документы, схемы, графики и прочее).
5. Литература
Законодательная база, №№ инструкций, приказов, распоряжений, учебные пособия, учебники и другая литература.
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