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Учебная практика включает прохождение следующих этапов:
1. Организационный этап (инструктаж по соблюдению правил противопожарной безопасности, правил охраны труда, техники безопасности, санитарно-эпидемиологических правил и гигиенических нормативов);
2. Подготовительный этап (изучение организационной структуры объекта практики и нормативно-правовых документов, регулирующих организацию закупок/логистики);
3. Исследовательский этап (сбор информации об объекте практики и анализ содержания источников информации по практике);
4. Проектный этап (экспериментально-практическая работа);
5. Аналитический этап (обработка и анализ полученной информации об объекте практики, предложения и рекомендации).

Отчет.

1. [bookmark: _GoBack]Краткая справка об организации «…..» (указать наименование и организационно-правовую форму организации)
Составить краткое описание организации (базы практики), обратив внимание на его организационно-правовую форму, виды лицензий, рейтинги, указать приоритетные виды деятельности, состав филиальной сети, состав обслуживаемой клиентуры, полученные банком финансовые результаты за три последних финансовых года.

2. Часть 1: Логистика закупок (Закупочная деятельность)

Ознакомление с организацией:
· ознакомиться со структурой отдела закупок (или ответственного лица): понять его место в общей организационной структуре предприятия;
· изучить должностные инструкции менеджера по закупкам/логиста;
· проанализировать процесс планирования закупок: изучить, как формируется потребность в товарах/материалах (на основе плана производства, статистики продаж и т.д.).
· попробовать рассчитать потребность в определенной номенклатурной позиции на заданный период.
· ознакомиться с существующей базой поставщиков, а также изучить критерии выбора поставщиков на предприятии (цена, качество, надежность, условия поставки).

Работа с документацией: 
· изучить реальные образцы документов: договор поставки, спецификация, заявка на закупку, счет-фактура, товарная накладная (ТОРГ-12), универсальный передаточный документ (УПД).
· выполнить практическое задание: Заполнить (по шаблону) заявку на закупку или проект договора поставки.

3. Часть 2: Складская логистика (Организация складских процессов)

Ознакомление со структурой и организацией склада:
· изучить план-схему склада, выделенные зоны (приемки, хранения, комплектации, отгрузки);
· ознакомиться с используемой технологией хранения (стеллажное, напольное) и адресной системой хранения (если есть);
· изучить правила техники безопасности на складе.

Ознакомиться с основными складскими операциями: 
· приемка товара, посмотреть как осуществляется процесс проверки товара по количеству и качеству, изучить сопроводительные документы (ТТН, УПД);
· размещение: проанализировать, как товар размещается на места хранения с использованием складской техники (погрузчики, рохли, штабелеры);
· комплектация заказов: ознакомиться с документами;
· отгрузка: изучить процесс упаковки, маркировки и подготовки товара к отправке.

Изучить управление запасами:
· ознакомиться с методами контроля запасов, которые применяются на предприятии (например, метод ABC/XYZ-анализа, система с фиксированной точкой заказа);
· изучить реальные образцы документов: акт о приемке товаров (ТОРГ-1), карточка складского учета, накладная на внутреннее перемещение, акт о списании, а также ознакомиться с WMS-системой. Понять, как система управления складом (WMS) автоматизирует процессы приемки, размещения, комплектации и отгрузки.

2.  Выводы и предложения по итогам прохождения учебной практики.
Сформулировать ключевые выводы по каждому из этапов прохождения практики.
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